UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL
GOLFO DE MEXICO

“Ciencia y Tecnologia que transforman” \ Fecha de emision: 01-Febrero-2017

Clave: PRA-CAI-12
Pagina: 1 de 15
Revisian: 05

Residuos de Manejo Especial y Peligrosos

de Departamento de
Servicios Generales

UNIVERSIDA

P
OLF

CNICA

DE MEXICO

O

F

IMIENTO DE RESIDUOS DE MANEJO
ESPECIAL Y PELIGROSOS

Encargada del Departamento
de Calidad Institucional

Directora de Recursos

Materii' es y Servicios

Ing. Rene Alberto Trujeque

LAE. Norma Alicia Lopez
Javier

l

e y
A 2

/

Gocumente Comfrolado por el Sistema  de Gestion  Amiblental [SGA). Prohibida su Repgroducciin Parcial o Total. Esta version es
vigente st se consulta en &l Portad de los Sistemas de Gestidn en el Sitie Web de [Arrveraiciadd: wnwW. L DgITL Mo



Clave: PRA-CAI-12
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL Pagina: 2 de 15
GOLFO DE MEXICO Revision: 05
“Ciencia y Tecnologia que transforman” | Fecha de emision: 01-Febrero-2017

Residuos de Manejo Especial y Peligrosos

QO

1. OBJELIVO oeveverernrrmsrsnssasenes

2." MG“{E AR AAEREEEFREEdSs AR dRaREEEN

7.- Documentos Relacionados %.ﬂ 6
8.- Historial de Cambios ........ ®H 7
G-ANEXOS ..ovviiniirnns 8

.................................... AAEE AR S SR e e

Documente Controlade por &l Sstema de Gesticn  Amblental (SGA). Prohibids su Reproduccian Parcial o Total, Esta versidn 24
vigents sl sé consiulta en el Portal de los Sisternas de Gestion en &l Sitio Web de la Universidad: www.upgm.mx.



Clave: PRA-CAI-12
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL | Pagina: 3 de 15
GOLFO DE MEXICO Revision: 05

e “Ciencia y Tecnologia que transforman™ | Fecha de emision: 01-Febrero-2017
POLIRRA..

Residuos de Manejo Especial y Peligrosos
1. Objetivo

Establece los lineamientos y las actividades para el manejo, control, almacenamiento tempmaio
disposicién final de los residuos de manejo especial y peligroso, en cumplimiento

requerimiento legal aplicable la UPGM. s
2. Alcance OV

Este procedimiento aplica para todas las areas de la Universidad que manejen residuos
de manejo especial y peligroso. Asi como al prestador de servicio leccién, transporte y
disposicién de los residuos de manejo especial y peligrosos.

>

3. Diagrama de Procesos

&

4. Responsabilidad y Au

-Revision y aprobacion de la -Proveer los recursos necesarios
informacién contenida en este -Asegurarse de la
procedimiento. implementacion del
procedimiento
el Realizar modificaciones al -Es responsable de elaborar,
mento de procedimiento documentar, implementar y
s Generales actualizar este procedimiento.

-Conocer los requerimientos legales
relacionados a control de los
residuos de manejo especial y
peligroso (ldentificacion, envasado,
manejo, almacenamlento, transporte
y disposicion finat).

Documento Controlado por el Sisterna  de Gestion Ambiental (SGA)L Prohibida su Reproduccidn Parclal o Total. Esta versidn s
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Solicitar modificaciones al
procedimiento

-Conocer los requerimientos legales
relacionados a los residuos de
manejo  especial y pelig
(identificacion, envasado, mangjo,
almacenamiento,  tran
disposicion final).

-Aplicar de manera lo

descrito en -este proc ento y
difusiénasu V

Personal de cada

pe
Informar a su Jefe inmediato en | Seguir | en este

Area caso de identificar algin impacto
al medio amblente
Abogado General -
Director de
Recursos
Materiales

en los tramites legales de la
icion de los residuos de

nejo especial y peligroso.

tionar los  tramites para la
disposicion de los Residuos de
manejo especial y peligrosos
generados por la Universidad
-Seleccion del prestador de servicios
para la disposicion final de los
residuos de manejo especial y
peligroso.

vas, reactivas, explosivas, téxicas, Inflamables o bioléglcas Infecciosas,
ro para el equilibrio ecolégico o el ambiente.

os manejo especial: Son aguellos generados en los procesos productivos, que no

= son producidos por grandes generadores de residuos sdlidos urbanos. En el caso de la

.~ ( laf caracteristicas para ser considerados como peligrosos o come residuos sélidos urbanos,
A

Q sitersidad son los relacionados a los residuos tecnolégicos y electrénicos Informaticos.

Residuo: Cualquier material generado en los procesos de extraccién, beneficio, transformacion,
produccién, consumo, utilizacion, control o tratamiento, cuya calidad no permita usarlo
nuevamente en el proceso que lo genero.

Documenta Controlade por ef Sistama de Gestion  Ambiental (SGA), Prohibida su Reproduccitn Parcisl o Total Esta versidn s
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Residuos de Manejo Especial y Peligrosos

Manejo: Conjunto de operaciones que incluyen el almacenamiento, recoleccién, y transporte,
alojamiento, re-uso, tratamliento, reciclaje, incineracién, y disposicion final de los residuos

industriales peligrosos y no peligrosos.

Control: Envasado, identificacidn, etiquetado y registro de los residuos almacenados en el @

residuos industriales considerando su grado de riesgo.

Almacenamiento: Accion de retener temporalmente residuos, en tanto se eskz su
aprovechamiento, se entragan al servicio de recoleccion o se dispone de ellus.

Disposicion final: Accion de depositar permanentemente las resrd y condiciones
adecuadas para evitar danos al ambiente.

Prestador de Servicios: Empresa autorizada para realizar una o s sigulentes actividades:
recoleccion, transporte, acopio, tratamiento y disposicion final’ uos de manejo especial y
peligrosos.

Generador: Persona que como resultado de sus agfvid produzca residuos de mangjo
especial y peligrosos. El cual puede ser una instalaci ivo.

CRETIB: El codigo de clasificacion de las cara as que contienen los residuos de manejo
especial y peligrosos y que significa: . Reactlvo, Téxica, Inflamable y Biologico
Infeccioso.

<O

6. Desarrollo de Act

6.1 Fuente y clasi residuos de manejo especial y peligroso

Las fuentes pgin adoras de residuos de manejo especial y peligroso en la Universidad

S0M;
Q Administrativas

Qnulogi& de Informacion( Soporte Técnico)
antenimiento de fa infraestructura

Q Laboratorios
Dentro de los residuos de manejo especial y peligrosos clasificados que se generan en las fuentes
mencionadas se encuentran enlistados en el Anexo 1. Listado de Residuos de manejo especial y

peligroso generado por la UPGM.

Documento Conrolado por ol Sistema de Gestion  Ambiental (SGA). Prohibids su Reproduccidn Parcial o Total. Esta version s
vigenite 3/ se consulta en el Portal de los Sistemsas de Gestidn en el Sitio Web de b Linnversidad: www.upgim. mi.
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Residuos de Manejo Especial y Peligrosos
6.2 Manejo, control y almacenamiento temporal de residuos de manejo especial y peligrosos

Los Lideres de procesos deben asegurarse que el personal a su mando conozca debidamente todo :

lo relacionado al manejo interno de los residuos de manejo especial y peligroso y est
conscientes de la importancia de envasarlos y manejarlos en forma adecuada. Q

Toda 4rea generadora de residuos peligrosos o de manejo especial, tiene la respon
informar al Jefe del Departamento de Servicios Generales, la cantidad y caracteristicaé de los
residuos generados, para que estos se registren en |a Bitdcora de Residuos Peli
12-F1) o la Bitdcora de Residuos de Manejo Especial (PRA-CAI-12-F2) sU caso, y se
lleven al Almacén Temporal de Residuos Peligrosos o de Mangjo

6.3 Disposicion final de residuos de manejo especial y pe
La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales @ s responsable de la seleccion del
prestador de servicio para la recoleccion, transporte ydispgsition final de los residuos de manejo
especial y peligroso, asequrandose que sean empresang rizadas o que tengan la experiencia y
habilidad para dar el servicio.

6.4 Recomendaciones importantes i

» \Verificar que los residuos nejo especial y peligroso, se envasen en los contenedores
especificos para ca iduo.

+ Queda estricta ibido derramar o verter residuos de manejo especial y peligroso
sin importa dad en drenajes, lavabos o cualquler otro acceso a nuestro sistema de
descar

PRA-CAI-12-F1 | Bitdcora de Residuos 1 afio Responsable Area Generadora
pe-]]gmm del n‘ifEE de Residuos
Generadorade | Peligrosos
Residuos
Peligrasos

Documenta Controlada por el Sistema  de Gestior  Ambiental (SGA). Prohibida su Reproducoion Parclal o Total, Esta versidn e
vigenite si s consulta en ol Portal de los Sistémas de Gestitn en &l Sitio Web de la Universidad: www npgm.mx.
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Residuos de Manejo Especial y Peligrosos — g
PRA-CAI-12-F2 | Bitdcora de Residuos 1 afio Responsable Area Generadora

de manejo especial del Area de Residuos de
Generadorade | Manejo i
Residuos de
Manejo

Especial
PRA-CAI-12-F3 | Etiqueta de residuos 1 afo Responsable
del Area
Generadorade
Residuos de
Mansjo

Procedimientos

Instruccion de Trabajo < ,

NA

00 Primera Edicion del Documento JGHC BGV
01-Sep-09 | 01-5ep-09

(]} 01 Se actualiza por cambio de Director de JGCH ROB

Documenta Controlado por ol Sisterma  de Gestidn Ambiental (SGA), Protubida sy Beproduczidn Parclal o Total. Esta veridn o5
vigente sl se consulta en el Portal de los Sistemas de Gestidn en el Sitio Web de la Universidag!, wwvw.upgm.ma.
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04 02 Se agregan al Punto 4 Responsabilidades y
Autoridades.: Abogado General, Director
de Recursos Materiales
05 02 Se agrega al puntc 5 Términos vy
definiciones: Generador, CRETIB
05 02 Se actualizz2 el punto 6 Desarrollo de
Actividades.
Y se agrega Anexo 1. Listado de Residuos
peligrosos generados por la UPGM.
o 03 Se agrega al procedimiento el térm GCH ROB
Residuos de Manejo Especial. 01-Ago-12 | 01-Ago-12
01 03 Se cambia el Responsable Acion JGCH ROB
del Procedimiento. 01-Ago-12 | 01-Ago-12
04 03 Se agrega el temiuns de Manejo | JGCH ROB
Especial en el gl 5 Términos y ¥ 2
definiciones. 01-Ago-12 | 01-Ago-i2
09 a3 Se actAnem 1. Listado de | JGCH ROB
Residuc e anejo especial y peligroso 3 .
At 1a UPGM. 01-Ago-12 | 01-Ago-12
01 04 liza qulen elabora, revisa y autoriza RRC MAD
P 25-Sep-14 | 25-Sep-14
12-13 S%e anexan formatos PRA-CAI-12-F1, RRC MAD
: PRA-CAI-12-F2 25-Sep-14 | 25-Sep-14
6 05 Se cambia el responsabie de la elaboracién NALJ RATT
i procediiento 07-Dic-16 | 07-Dic-16
05 Se agrega informacién sobre el area NALJ RATT
encargada de recibir los residuas peligrosos 07-Dic-16 | 07-Dic-16
o de manejo especial que se generen
06 05 Se anexan el nombre de los formatos PRA- NAL]J RATT
CA12-F1, PRA-CAI12-F2 07-Dic-16 | 07-Dic-16

Documento Controladp por ¢l Sistema  de Gestidn Ambiantal (SGA)L Prohibids su Reproduccion Parcial o Tofal Esta version es
vigente &i se consulta en el Portal de los Sistemas de Gestidn en ol Sitio Web de la Universidad: www, Upgm.mx.
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06 1 05 Se agrega al procedimiento el formato NALJ RATT
Etiqueta de Identificacion de Residuos Jress Pyles
PRA-CAI12-F3 07-Dic-16 | 07-Dic-1é

06 05 Se agrega el nombre completo de Ia NALJ
Direccion responsable de la seleccion del | o o 1o |
prestador de servicios para disposicién final
de los residuos

06-07 05 Se cambia el responsable del registro y N RATT

lugar del almacenamiento de los formatos ' :
PRA-CAI-12-F1y PRA-CAI-12-F2 »@UE‘ S

07 05 Se anexa el formato PRA-CAI-12-F3 NALJ RATT
tabla de registros 07-Dic-16 | 07-Dic-16

09 05 Se actualiza en el Anexo 9 de NALJ RATT
residuos de manejo especial y peligrosos 07-Dic-16 | 07-Dic-16

10 05 Se elimina el @ de la tabla NALJ RATT
correspondiente ssesiduos del area | o o 1o | 07.Dic-16
administrati o9

8. Anexos

O

BODEGA DE MATERIALES

uos de manejo especial y peligroso generado por la UPGM.

hnmtﬂs‘tadu@

Contenedor en Bodega (*)
CT Contenaedor en Bodega(®)
Detergentes,  jabones yI|T Contenedor en Bodega
limpiadores
Acido Muridtico T Contenedor en Bodega(*)
Aceite y Lubricante T Contenedor en Bodega(*)

Documentn Controlado por &l Sisterma  de Gestidn - Ambiental [SGAJ, Prahitilda sy Regroduccion Parcial o Total, Esta versidn o5
vigente si se consulta en el Portal de fos Sisteman de Gestidn en el Sitio Web de & Universidad: www.upgm.mx.
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Residuos de Manejo Especial y Peligrosos

MANTENIMIENTO. O

Estopas impregnadas de aceite. *

Lamparas fluorescentes y balastros | T

usados™*
Botes vacios de pinturas, solventes, | T gﬁgm enBodega(*) |

limpiadores, y residuos

provenientes de las operaciones \;

de recubrimiento, pintado Yy

limpieza.*

Estopa impregnada de solventes.* | T Q Contenedor en Bodega (*)
(*) Y deberan ser registrados en la bi @Hpundlente PRA-CAI-12-F1 Bitdcora de

Residuos Peligrosos.

Depositarlos en  los
contenedores ubicados en
el area de almacen,

CTI Depositarios en  los
contenedores ubicados en
el area de almacen;

C Depositarios en  los
contenedores ubicados en
el drea de Laboratorio de
Computo.

Bocumento Contralads por ol Sterma  te Gestidn  Ambigntal (SGA), Prohibida s Reproduccién Parcial o Total, Esta versidn gs
vigente si se consulta en ef Portal de fos Sistemas de Gestidn en el Sitio Web de la Universidad: www.upgmm.ma.
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Residuos de Manejo Especial y Peligrosos

comprimido.**

Accesorios: Espumas, limpiadores
de computadora,

SOPORTE TECNICO.

alre

Contenedores en &l

de Soporte Técnico.
Y deberan i 05
en tacora
PRA-CAI-
12 ra de
uo de manejo

Toners y cartuchos de impresion.* | T

<D

itarios en los
contenedores ubicados en
el drea de almacén.

Y deberdn ser registrados
en la bitacora
carrespondiente PRA-CAI-
12-F2 Bitacora de
Residuos de manejo

especial

Generacion de equi S
CPU, teclado, monitgf.

Contenedores en el area
de Soporte Técnico.

Y deberan ser registrados
en la bitdcora
correspondiente PRA-CAI-
12-F2 Bitacora de
Residuos de manejo

especial

Documents Cantrolado por el Siktema  de Gestidn Ambdental [SGAL Prohibids su Reproducrion Paroiad o Tetal, Esta version e
vigente si s& consulta en el Portal de los Sistemas de Gestion.an ef Sitio Web de iy Universidad: www.upgm.max
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Residuos de Manejo Especial y Pﬂigm&uﬁ
AULAS ACADEMICAS,

Marcadores® T

Borradores® T

* = Cualquier material que s& contamine con un residuo de clas ETIB, s& convierte en
Residuo Peligroso.

** = Residuos que por sus componentes, sé considera el medio no controlar su

RS
O
S
N
Ko
Q
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Anexo 2, Formatos del procedimiento O
Bitacora de Residuos Peligrosos (PRA-CAI-12-F1/ REV 03) Q

?\

PRA-CAK12-F1/REV 03

MHombre y Firma de quien
genere of residuo

Bitscore de Residuas Peligrosos
Unided | CRETEn

.
Sl i
)il

Documento Controlado per &l Sistema de Gestidn  Amblental [SGA). Prohibids su Reproduccdn Parclal o Total Esta versitn es
wigente si se consulta en el Portal de fos Sisternas de Gestidn en el Sitic Web de la Universidad: www.upgm.max

Nomly e del
Residuo

(V) Eapex Bicyie o ] newichan pefignonn s Crmiuhag, R e, Explravn, Toeoo, iflarmokile, o Pokigo infeccom

Mombre y Fima de Responsable:
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Bitdcora de Reslduos de Manejo Especial (PRA-CAI-12-F2/ REV 01)

PRA-CAJ-1 26 2/REV 01

Bitacora de Residuos de Manejo Especial

OO

O @

<

|
%

Obaervaciones

Mom b y Fivma de quien genes: of
sk

Unickad

\Y,

Nombie y |irma de Responsable:

10
n
12
13
|
15

?\

QQ
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vigente si se consulta en of Portal de los Sistemnas de Gestidn en el Sitio Web de la Universidad: www.upgm.max.



» Clave: PRA-CAI-12
UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL Pagina: 15 de 15
GOLFO DE MEXICO Revision: 05

;-a‘rf—m“ “Ciencia y Tecnologis que transforman” | Fecha de emisién: 01-Febrero-2017

Residuos de Manejo Especial y Peligrosos

Etiqueta de identificacion de Residuos (PRA-CAI-12-F3/ REV 00)

O

'n& Etiqueta de Identificacion de Residuos :
R

Nombre del residuo: Oy
Nombre del generador de residuo: < ?
Area: Fecha de Ingreso: %

Car istica: Corrosivo D Reactivo D

Documento Controlado por el Stema  de Geatidn  Amblental (SGA). Prohibida su Reproduccidn Parcial © Tolal Eta veridn o
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